LATVIJAS REPUBLIKAS
IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA

REZEKNES TEHNIKUMS

Izglitibas iestades registracijas Nr. 3136003574
Varonu iela 11a, Rezekne, LV 4604
Talr. 646 33 664+, e — pasts: pasts@rezeknestehnikums.lv

Rezekne

Atbilstosi IZM 2011. gada 9. augusta iekséjo noteikumu Nr. 39 “Izglitibas un zindtnes
ministrijas padotiba esoSo tieSas parvaldes iestazu ieksejo normativo aktu saskanoSanas
kartiba” 8.8.apakspunktam, saskanoSana-ar ZM, naymepi

2\ %) _ Apstiprinats
Rezeknes tzhﬁjkuma direktore
/ &) \/)  B.Virbule
J /\( 7.05.2024.

REZEKNES TEHNIKUMA
DIENESTA VIESNICAS REGLAMENTS

Izdots saskana ar Nolikuma 42. punktu

un Ministru kabineta 2023. gada 23. augusta noteikumu Nr.474

“Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo profilaktiska veselibas apriipe,

pirma palidziba un drosiba izglitibas iestadeés un to organizétajos pasdkumos”
9.4. punktu

I. Visparigie noteikumi
1. Rézeknes tehnikuma (turpmak - skola) dienesta viesnicas ir valsts dibinatas profesionalas
izglitibas iestades struktiirvienibas un atrodas skolas macibu vietas.
2. Skolas dienesta viesnicu darbibas tiesiskais pamats ir skolas direktora apstiprinats skolas
dienesta viesnicas reglaments, kas izstradats saskana ar LR MK dienesta viesnicas liecto$anas
noteikumiem.
3. Skolas dienesta viesnica sava darbiba ievéro Izglitibas likumu, Profesionalas izglitibas likumu,
skolas Nolikumu, citus LR MK apstiprinatos normativos dokumentus izglitibas nozaré, dienesta
viesnicas reglamentu, sanitaras un tehniskas normas, ka arf citus dienesta viesnicas ekspluatacijas
noteikumus.
4. Dienesta viesnicu izmanto Rézeknes tehnikuma izglitojamie (turpmak - Trnieki) uz macibu
laiku.
5. Dienesta viesnicu var izmantot citu valsts profesionalas izglitibas iestazu izglitojamie uz sporta
sacensibu, seminaru, konferencu u.c. pasakumu laiku, ka arf citas personas, ja dienesta viesnica ir
brivas dzivojamas telpas.

IL. Skolas dienesta viesnicas darbibas mérki, pamatvirzienu un uzdevumi

6. Dienesta viesnicas darbibas mérkis - nodrosinat skolas izglitojamos ar dzivo$anai piemérotam
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telpam, inventaru un iekartam macibu gada laika.
7. Dienesta viesnicas galvenie uzdevumi:
7.1.Radit pieme&rotus apstaklus Trnieku atpiitai un macibam;
7.2.Veikt telpu labiekarto$anu un jauna inventara iegadi;
7.3.NodroSinat sanitaro, ugunsdros§ibas un darba dro$ibas noteikumu ievéro$anu dienesta
viesnica;
7.4.Sadarboties ar skolas administraciju un pedagogiem,;
7.5.Uzklausit izglitojamo - Trnieku viedok]us;
7.6.Iesaistit 1rniekus viesnicas sadzives apstaklu uzlaboSana atbilsto$i vecumam un darba
drosibas noteikumiem;
7.7.Apkopot rnieku priekslikumus un stenot tos viesnicas sabiedriskas dzives veidogana;
7.8.Sadarboties ar skolas izglitojamo pa$parvaldi, pasvaldibam, valsts institlicijam un
sabiedriskajam organizacijam.
8. Skolas dienesta viesnicas darbibas virzieni:
8.1.Dienesta viesnica dzivojoSo irnieku sadzives problému apzinasana un risina$ana;
8.2.Lémumu pienemsana attieciba uz irnieku parkapumiem;
8.3.Pieredzes apmaina;
8.4.DazZadu arpusstundu pasakumu organizé$ana irniekiem;
8.5.Telpu un viesnicas ara teritoriju uzkopSana.

II1. Dienesta viesnicas struktiira un darbinieki

9. Dienesta viesnica savai darbibas nodroS§inasanai izmanto ékas macibu vietas:
9.1. Rézekng, 18. novembra ield 43;
9.2. Rézekné, Varonuiela 11 a.
10. Dienesta viesnicas darbinieki:
10.1. dienesta viesnicas vaditajs;
10.2. dienesta viesnicas skolotaji;
10.3.dienesta viesnicas apkopéjas;
10.4. dienesta viesnicas deZuranti;
10.5. dienesta viesnicas velas parzini.

IV. Dienesta viesnicas darba organizacija

11. Irnieku iemitinasana, parvieto$ana un izlik$ana:

11.1. Trniekus dienesta viesnica iemitina dienesta viesnicas vaditajs vai dienesta viesnicas
skolotdjs, pamatojoties uz personas iesniegumu un likuma noteiktaja kartiba noslégtu
dienesta viesnicas dzivojamas telpas ires ligumu;

11.2. dienesta viesnicas vaditajs vai dienesta viesnicas skolotdjs ierada irniekam gultas vietu,
nodod lietoSana inventaru, sastadot inventara pienem3anas — nodo3anas aktu, iepazistina
irnieku ar dienesta viesnicas iek$&jas kartibas noteikumiem, skolas direktora
apstiprinatam kartibam par dienesta viesnicas telpu un inventara lietoganu;

11.3. dienesta viesnicas vaditajam vai dienesta viesnicas skolotdjam ir tiesibas dienesta
viesnicas Irniekus, ja nepiecie$ams, parvietot uz citam telpam;

11.4. Trniekiem, kuri dzivo dienesta viesnica, aizliegts patvaligi — bez dienesta viesnicas
vaditaja/dienesta viesnicas skolotaja atlaujas - pariet dzivot uz citu telpu;

11.5.  jaTtrnieks ir partraucis vai beidzis macibas, dienesta viesnicas Tres ligums tiek partraukts,
un Irnieks tiek izlikts no dienesta viesnicas bez dzivojamas telpas ieradisanas;

11.6. dienesta viesnicas Trniekiem, atstajot dienesta viesnicu, janodod izsniegtais inventars un
iekartas. Ja inventars netiek nodots vai tas sabojats, Trniekam jaatlidzina dienesta
viesnicai radusies zaud&jumi;

11.7. Ja dienesta viesnicas Tres liguma termins ir beidzies, macibas turpinas, Trniekam p&c
saskanoSanas ar dienesta viesnicas vaditdju vai skolotdju ir tiesibas prasit likuma
noteiktaja kartiba atjaunot vai pagarinat res ligumu;
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11.8. Skolas brivlaikos dienesta viesnicas istabas var izmantot dazadu grupu izmitinasanai
(sportistu, dejotaju, teatra makslinieku, tiristu u.t.t).

11.9. Dienesta viesnicas pakalpojumi tiek atteikti un Tres ligums tiek partraukts, ja rnieks
neievero dienesta viesnicas iek$€jas kartibas noteikumus un ires liguma paredzétos
nosacijumus.

V. Telpu iekartosana un uzturésana

12. Dienesta viesnicas apgadi ar mébelém, citu inventaru un gultas velu nodrogina Skola.
13. Dienesta viesnicas dzivojamas telpas apgadat ar mébelém un citu inventaru var ar Trnieks,
to ieprieks saskanojot ar dienesta viesnicas vaditaju vai skolotaju.
14. Telpu un iekartu ekspluataciju saskana ar dienesta viesnicu tehniskas ekspluatacijas
noteikumiem un normam nodro$ina skolas administracija.
15. Dienesta viesnicas telpu kapitalo un kart&jo remontu veic Skola. Ja komunikacijas vai iekartas
sabojatas dienesta viesnicas Trnieka vainas dél, tas remont€ par vainiga lidzekliem.
16. Mebeles un citu dienesta viesnicas inventaru uztur kartiba, ka ari ta remontu un nomainu veic
Skola. Ja inventars sabojats dienesta viesnicas irnieka vainas d&l, to remonté par vainiga
lidzekliem. Ja remontu nav iesp&jams veikt, vainiga persona atlidzina inventara vértibu pilna
apmera.
17. Dienesta viesnicas Trniekiem aizliegts parkartot telpas un parvietot iekartas.
18. Dienesta viesnicas telpas sakarto un uzkopj:
18.1. Dzivojamas telpas - attiecigo telpu Trnieki;
18.2. Gaitenus, kapnes, virtuves, koplietosanas telpas un citas koplietosanas vietas - dienesta
viesnicas apkopégja.
19. Reizi menesT dienesta viesnica tiek organizéta sanitard diena. Sanitaras dienas mérkis ir veikt
dienesta viesnicas istabinu, gaitenu, virtuvju, kapnu telpu padzilinatu tiri$anu. Sanitaras dienas
pasakumi izpildami viesiem dienesta viesnica dzivojoSiem skolas izglitojamajiem.

VI. Maksa par dienesta viesnicas izmanto$anu

20. Ires maksu, maksu par komunalajiem pakalpojumiem, gultas velas komplekta un segu
mazgaSanu dienesta viesnica nosaka skolas direktors ar rikojumu.

21. Skolas izglitojamajiem Tres maksu, maksu par komunalajiem pakalpojumiem, gultas velas
mazgasanu katru menesi, pamatojoties uz izglitojamd/ izglitojama likumiska parstavja
iesniegumu, var ieturét no stipendijam, par&jiem irniekiem janorekinas, iemaksajot naudu skolas
noraditaja konta ar parskaitijumu vai kasé.

VILI. Dienesta viesnicas darbinieku funkcijas

22. Dienesta viesnicas vaditaju un skolotaju funkcijas:
22.1. Sadarbiba ar skolas administraciju, izstradat $adus dienesta viesnicas darba kartibu
reglamentéjoSus dokumentus:
22.1.1. Rézeknes tehnikuma dienesta viesnicas iek$€jas kartibas noteikumus;
22.1.2. Rézeknes tehnikuma dienesta viesnicas Tres ligumu.
22.2. Nodrosinat dienesta viesnicas funkciju izpildi;
22.3. Piepemt lémumus par dienesta viesnica dzivojoo Trnieku izmitina$anu, izslégsanu un
parvietoSanu;
22.4. Nodrosinat direktora rikojumu izpildi;
22.5. Planot dienesta viesnicas inventara iegadi un nomainu;
22.6. Rupéties par dienesta viesnicas mébelu, inventara un iekartu saglabasanu;
22.7. Sekot, lai dienesta viesnica konsekventi tiktu ievérotas sanitaras normas, elektroiekartu
un darba drosibas noteikumi;
22.8. Dot tieSus rikojumus dienesta deZurantém un dienesta viesnicas apkop&jam savu amata
pienakumu izpildes ietvaros;
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23.

24.

22.9. Sadarboties ar skolas izglitojamo pa$parvaldi, grupu audzinatajiem, dienesta viesnicas
audzeknu vecakiem, paSvaldibam, wvalsts institlicijam un sabiedriskajam
organizacijam;

22.10. Pienemt lémumus par piemérojamo sodu par dienesta viesnicas iek$gjas kartibas
noteikumu neievéroSanu dienesta viesnica dzivojosiem skolas izglitojamajiem;

22.11. Analizét dienesta viesnicas dzivojoSo skolas izglitojamo uzvedibu, attieksmi,
disciplinu, motivét vinus darbam un macibam;

22.12.Veikt individualas parrunas ar dienesta viesnica dzivojo§ajiem skolas izglitojamajiem;

22.13.Sniegt atbalstu dienesta viesnica dzivojo$iem izglitojamajiem radusos problému
risinasana;

22.14.0rganizet dazadus pasakumus dienesta viesnica dzivojosajiem skolas izglitojamajiem;

22.15. Veikt anonimu anketéSanu dienesta viesnica dzivojoSo skolas izglitojamo viedokla
noskaidroSanai, problému apzinasanai;

22.16. veikt citas ar€jos normativajos aktos noteiktas funkcijas.

Dienesta viesnicas apkopéjas funkcijas:

23.1.1zpildit amata apraksta noteiktos pienakumus, dienesta viesnicas vaditaja un skolotéju,

saimniecibas parzipa rikojumus un uzdevumus amata aprakstd noteikto darba
pienakumu ietvaros;

23.2.Uzkopt dienesta viesnicas koplieto$anas telpas.

Dienesta viesnicas deZuranta funkcijas:

24.1.Izpildit dienesta viesnicas deZuranta amata apraksta noteiktos darba pienakumus,

viesnicas vaditdja un skolotaju, saimniecibas parzina dotos rikojumus un uzdevumus
amata apraksta noteikto darba pienakumu ietvaros;

24.2. NodroSinat dienesta viesnicas ieksgjas kartibas noteikumu izpildi;

24.3. Izsniegt un sanemt dienesta viesnicas istabu atslégas;

24.4. Registrét laikus un iemeslus, kad izglitojamie atstdj dienesta viesnicu;

24.5. Atbildét uz telefona zvaniem, nepielaut dienesta viesnicas telefona izmantoSanu
personigo jautajumu risinasanai.

25. Dienesta viesnicas velas parzina funkcijas:

26.

27,

28.

29.

Izstradaja:

25.1. Organizet gultas velas mainu atbilstosi sanitarajam un higiénas prasibam;

25.2. Sekot gultas velas stavoklim, péc iespéjas labot to;

25.3. Sadarbiba ar dienesta viesnicas vaditaju, skolotdju un saimniecibas parzini planot jaunas
gultas velas iegadi.

VII. Citi jautajumi
Dienesta viesnicas Trnieki vestules, pasiititas avizes u.t.t. var sanemt dienesta viesnicas 1.stava
pie dienesta viesnicas deZuranta.
Grozijumus un papildinajumus $aja dokumenta var ierosinat direktors, direktora vietnieki,
dienesta viesnicas izglitojamo paSparvalde, dienesta viesnicas izglitojamie, tehnikuma
darbinieki.
GrozIjumi stdjas speka saskana ar tehnikuma direktora rikojumu par grozijumiem Rézeknes
tehnikuma dienesta viesnicas reglamenta.

Atzit par speku zaud&jusu 2016. gada 1. septembra Rézeknes tehnikuma dienesta viesnicas
reglamentu.

/
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direktora vietniece audzinaSanas darba joma // >
S. Pavlovska / ,_//::6/




