LATVIJAS REPUBLIKAS
IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA

REZEKNES TEHNIKUMS

Izglitibas iestades registracijas Nr. 3136003574
Varonu iela 11a, Rézekne, LV-4604
Talr. 646 33 664, e — pasts: pasts@rezeknestehnikums.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Rezekne

2026.gada 1.julija Nr.1.6/26/12

0

o

REZEKNES TEHNIKUMA
TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.pantu,
Trauksmes celSanas likuma 5.panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi
Reézeknes tehnikuma, turpmak — Tehnikums, trauksmes celSanas Kkartiba, turpmak-
Noteikumi, nosaka, kartibu, kada Tehnikuma darbinieki, citas personas zino par jebkuru
parkapumu, kas kaité sabiedribas interes€m (amatpersonu bezdarbiba, nolaidiba, dienesta
stavokla launpratiga izmantoSana vai cita prettiesiska darbiba; finan$u lidzeklu vai mantas
iz8kerdesana; izvairiSanas no nodoklu samaksas; sabiedribas veselibas apdraudg&jums;
partikas drosibas apdraud&ums; vides un darba dro$ibas apdraudéjums; sabiedriskas
kartibas apdraud&jums; cilvektiesibu, personas datu un privata sadzives parkapums;
parkapumi publisko iepirkumu joma; konkurences tiesibu, transporta drosibas un pre¢u un
pakalpojumu sniegSanas parkapumi, utt.), Trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas kartibu un
atbildibu par Noteikumu neievérosanu.
Noteikumu merkis ir veicinat, lai sabiedribas intereses tiek celta trauksme par parkapumiem,
nodrosinot Tehnikuma likumigu, atklatu, parredzamu un godpratigu darbibu un trauksmes célgja
pienacigu aizsardzibu. Tehnikums atbalsta atklatibu un trauksmes celSanu Tehnikuma.
Noteikumos tiek lietoti Trauksmes celSanas likuma, turpmak- Likuma, noraditie termini.
Atbildiga persona trauksmes cel$anas jautajumos ir Tehnikuma direktors, bet vina prombiitnes laika,
darbinieks, kurs aizvieto direktoru vai ar direktora rikojumu norikots darbinieks.
Noteikumi ir saistosi visiem Tehnikuma darbiniekiem neatkarigi no ienemama amata.
Par ieks$gjo trauksmes celSanas sist€ému personu informé, tai uzsakot praksi, darba tiesiskas
vai dienesta attiecibas vai cita veida ar profesionalo darbibu saistitas tiesiskas attiecibas.

IL. Trauksmes zinojuma iesniegSanas kartiba

Trauksmes c€lgjs, konstat&jot parkapumu, nekavejoties zino par to, iesniedzot trauksmes
celgja zinojumu (Noteikumu 1.pielikums “Trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapa™):

! Timeklvietng trauksmescelejs.lv iesp&jams lejupladet Trauksmes cél€ja zinojuma veidlapu, kas aizpildama papira forma.
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7.1. nosutot Tehnikuma atbildigajai personai uz e-pastu:
trauksme@rezeknestehnikums.lv vai

7.2. nosiitot ar VAS “Latvijas pasts” starpniecibu uz Tehnikuma juridisko adresi vai

7.3. izsakot mutvardos, sazinoties ar Tehnikuma atbildigo personu pa talruni. Saja
gadijuma Tehnikuma atbildiga persona sniegto informaciju noformé rakstiski,
izmantojot trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu, kuru aizpilditu nosiita parakstiSanai
trauksmes c€l&jam, tostarp piedava iesp€ju to parbaudit un, ja nepiecieSams, precizet,
vai

7.4. tiekoties ar Tehnikuma atbildigo personu klatiené sapratiga termina péc trauksmes
célgja liguma. Saja gadijuma trauksmes célgja sniegta informacija tiek noforméta
rakstiski, izmantojot trauksmes c€lgja zinojuma veidlapu. Trauksmes célgjam iedod
parakstiSanai aizpildito trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapu, tostarp piedavajot
iesp€ju to parbaudit un, ja nepiecieSams, precizét.

III. Trauksmes céleja zinojuma izskatiSanas kartiba

P&c tam, kad sanemts personas iesniegums, kas noformets ka trauksmes c€lg&ja zinojums par
jautajumu, kurs pilniba vai dalgji ir Tehnikuma kompetencg, atbildiga persona nekavéjoties
registré to trauksmes c€l&ju zinojumu registra (noradot zinojuma datumu, numuru) un ne
velak ka septinu dienu laika nosfita trauksmes c€lejam zinojuma sapemSanas
apstiprinajumu. Apstipringjumu nestta, ja trauksmes c€l&js to liidzis vai pastav aizdomas,
ka trauksmes c€l€ja identitate tiks atklata. Ja atbildiga persona konstaté, ka personas
iesnieguma ir trukumi, ta nekavgjoties sazinas ar iesniedz&u un liidz sniegt papildus
informaciju vai lidz precizet iesniegumu.

Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, tad,
kamer iesniegums V€l nav izskatits péc bitibas, persona var lligt atzit So iesniegumu par
trauksmes cél&ja zinojumu. Tehnikums atzist iesniegumu, kas iesniegts, nenoradot, ka tas
ir trauksmes c€l&ja zinojums, bet pirm$kietami atbilst trauksmes c€l&ja zinojuma pazimeém,
par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Atbildiga persona izvert€ zinojuma pirmskietamo atbilstibu Likuma noteiktajam trauksmes
cel$anas pazimém un pienem lémumu par iesnieguma atzisanu vai neatziSanu par trauksmes
célgja zinojumu. Par pienemto lémumu atbildiga persona informé personu tris dienu laika
no lémuma pienemsanas dienas.

Ja personas iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, bet persona iesnieguma
noradija, ka vélas sanemt lémumu, personas iesniegums tiek registréts Tehnikuma
lietvedibas vadibas sistéma un nodots izskati$anai lesniegumu likuma noteiktaja kartiba.
Saja gadijuma atbildiga persona trauksmes c€l&ju zinojumu registrd un uz personas
iesnieguma izdara atzimi “Iesniegums iesniegts ka trauksmes c€l&ja zinojums, bet nav atzits
par tadu”.

Ja personas iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu un persona iesnieguma
noradija, ka nevélas sanemt lémumu, trauksmes c€l&u zinojumu registra un uz personas
iesnieguma atbildiga persona izdara atzimi “Iesniegums nav atzits par trauksmes cgl€ja
zinojumu”.

Ja, izskatot personas iesniegumu, netiek konstat€ta ta atbilstiba trauksmes celSanas
pazimém, personai zid Likuma 10.panta pirmaja dala noraditas tiesibas (tai skaita- tiesibas
uz identitates aizsardzibu).

Ja sanemtais trauksmes cél&ja iesniegums nav Tehnikuma kompetenc€, Tehnikuma
atbildiga persona septinu dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas parsiita iesniegumu
izskatiSanai péc piekritibas kompetentai iestadei, un informé par to trauksmes cel€ju. Ja
iesniegumu parsiitit nav lietderigi, Tehnikuma atbildiga persona informé trauksmes célgju,
ka iesniegums nav Tehnikuma kompetencg, un, ja iesp&jams, norada kompetento iestadi,
kura persona var versties ar konkréto iesniegumu.
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P&c tam, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, atbildiga persona
pseidonimizg iesniedzgja personas datus. Pseidonimizg€Sanu var neveikt, ja trauksmes c€l&js
ir jau atklajis savu identitati lidziga lieta vai trauksme celta Likuma 4. panta otraja dala
noteiktaja kartiba, vai persona publiski atklajusi savu identitati.

P&c iesnieguma atziSanas par trauksmes c€l&ja zinojumu atbildiga persona to izskata péc
bitibas, un, ja konstaté parkapumu, pieméro atbildibu saskana ar normativo aktu
reguléjumu. Atbildigajai personai ir tiesibas pieprasit un sanemt no citdm institlicijam,
juridiskajam un fiziskajam personam informaciju, kas nepiecieSama lietas apstaklu
noskaidroSanai. Ja izskatiSanas laika rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav
Tehnikuma kompetencg, atbildiga persona trauksmes c€l€ja zinojumu parsiita izskatiSanai
péc piekritibas un informe par to trauksmes c€l&ju.

Atbildiga persona par trauksmes cé€lgja zinojuma izskatiSanas gaitu trauksmes cel&ju
informé (ja persona bija atzimg&jusi, ka v€las sanemt lémumu) ne vélak ka divu meénesu laika
no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c€lgja zinojumu. Péc tam, kad
trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSana ir pabeigta, atbildigad persona informé (ja persona
bija atzim&jusi, ka v€las sanemt [émumu) trauksmes c€l&ju par konstat€tajiem faktiem un
pienemto lémumu vai veiktajam darbibam.

Trauksmes c€l€ja personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradijjumiem, ka arT trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas materialiem ir
ierobezotas pieejamibas informacijas statuss. Par $§adas informacijas nelikumigu izpauSanu
personu var saukt pie kriminalatbildibas Kriminallikuma noteiktaja kartiba.

Ikvienam darbiniekam, kas san€mis trauksmes c€l&ja zinojumu vai veic jebkadas darbibas
ar to, ir pienakums nodrosinat pienacigu trauksmes c€l€ja personas datu aizsardzibu.
Informaciju, kas atklaj trauksmes c€lgja identitati, aizliegts izpaust bez vina piekriSanas,
iznemot gadijumu, kad trauksmes c€l€ja personas dati un trauksmes c€l€ja zinojums
nepiecieSams personam (institlcijam), kas izskata trauksmes c€l€ja zinojumu vai uz ta
pamata ierosinatu parkapuma lietu, vai tas ir nepiecieSams trauksmes cé€lgja, vina radinieka
vai saistitas personas aizsardzibai. Trauksmes c€lgju pirms vina identitates izpauSanas
informé rakstveida un norada izpau$anas pamatojumu, iznpemot gadijumu, kad informéSana
kaiteétu trauksmes c€lgja zinojuma vai uz t3 pamata ierosinatas parkapuma lietas
izskatiSanai.

IV.  Nosléguma jautajumi

. Noteikumi stajas spéka to parakstiSanas bridi un ir speka lidz to atsauksanai.
22.

Tehnikuma timeklvietné wwiv.rezeknestehnikums.lv ir publicéta Noteikumu aktuala
redakcija un izvietota informacija par iespgju celt trauksmi.

Tehnikums regulari, bet ne retak ka reizi trijos gados parskata Noteikumos noteikto
trauksmes c€l&u zinojumu iesniegSanas un izskatiSanas kartibu, tostarp nemot véra citu
kompetento iestazu vai trauksmes c€l&ju kontaktpunkta pieredzi, un, ja nepiecieSams,
precizg Sos Noteikumus.

Tehnikums, ievérojot Darba likuma 90.panta noteikto, par Noteikumu neieveéroSanu
darbiniekam var piemérot disciplinarsodu.
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Sagatavoja:

REézeknes tehnikuma juriste

Vita Visocka-Katkovska
Vita.visockakatkovska@rezeknestehnikums.lv



1.pielikums
Rézeknes tehnikuma

trauksmes cel$anas kartibai
Datums skatams laika zimoga

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

ADRESATS

REZEKNES TEHNIKUMA

Atbildigajai personai- trauksme@rezeknestehnikums.lv

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet JGsu riciba esoSo informaciju par iesp&éjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (piem&ram, datums, vieta, kur iespgjamais parkapums
tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jisu
riciba ir pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos
zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iesp€amais parkapums
(atzimejiet atbilsto3o):

[ ] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)

[ ] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

[ ] sniedzu pakalpojumu organizacijai

[ ] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

[ ] iespgjamo parkapumu novéroju, esot prakse

[ ] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iesp&jamo parkapumu

[ ] cita veida saistiba ar Jiisu darba vidi (noradiet, kada)




3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM,
KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT!

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[ ng, & ir pirma zino$anas reize
[ 1ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek$gjo trauksmes cel§anas mehanismu

[1ja, zinoju citai institficijai (noradiet, kurai)

cita informacija

Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

[ nevelos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu?

[ ] nevelos sanemt lémumu par iesnieguma atziSanu vai neatzianu par trauksmes célgja
zinojumu

[ ] ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstat&to parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu’

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, JUsuprat, apstiprina iespg&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto
atbildi

1.
2.
3.

I ZinoSana tikai par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.

2 Nav attiecinams, ja tiek nositits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsSanu saskana ar
Ministru kabineta 2005.gada 28.jinija noteikumu Nr.473 "Elektronisko dokumentu izstradaSanas,
noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pagvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko
dokumentu aprite starp valsts un pagvaldibu iestadém vai starp §Tm iestadem un fiziskajam un juridiskajam
personam" 17. punktu.

3 Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes cgl&ja identitati un ievérojot vispargjas datu
aizsardzibas prasibas.
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7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ar1 cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (piem&ram, e-pasts
val talrupa numurs), lai nosttitu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai ltgtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija zinojuma
izskati$anas laika mainas, lidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes c€l€ja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un
man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav uzskatama par trauksmes
celSanu un par to mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var saukt pie atbildibas.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par
trauksmes c€léja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija
rikosies cita veida atbilstosi zinojuma saturam un Jis par to attiecigi informes.

Svarigi. Trauksmes celéja zinojumam ir jabiit elektroniski parakstitam!
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Aizpilda institiicija/organizacija

[esnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nositits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja
5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprindjumu)

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts [émums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
célgja zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto lémumu par zinojuma
atziSanu/neatziSanu par trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jasu zinojuma 7. punkta
noradito kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt lémumu)

- jJa nepiecieSams trauksmes c€lgja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kompetenta institlicija Jis
informeés:

* par ta izskatiSanas gaitu divu ménesu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l€ja zinojumu

* pec trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatétajiem faktiem un
pienemto lemumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadfjuma Jus varat sazinaties ar kompetentas institlicijas kontaktpersonu
'| trauksmes celSanas jautdjumos (https:/trauksmescelejs.lv/kur-celt-trauksmi)
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