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Izdoti saskarld ar

Valsts pdrvaldes iekdrtas likuma 72.pantu

1. Vispiirlgie noteikumi

l.l.REzeknes tehnikuma (turpmak - Tehnikums) inventarizdcijas kdruba (turpmak -
kaftiba) nosaka inventariz6cijas organize5anas, sagatavoSanas, veikSanas,
dokumentE5anas un nosleg5anas kartibu TehnikumS, kd ar7 kdrubu, kada
inverfiaizdcijE konstatetas neatbilstibas tiek izvErt6tas un atspogulotas gr6matvedibas
uzskaite.

I .2.Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:
1.2.1. KonstatEt Tehnikuma -rpaSum6, valdljumd vai lietojuma eso5o objektu un

lldzekfu faktisko esamlbu;
1.3.1. Atklat liekas, neizmantojamas vai nelikvrdas materidlds v6rtibas;
1.3.2. Kontrol6t Tehnikuma lpaSumd, valdr.jumd vai lietojumd esoSo objektu un

lrdzeklu saglaba5anu;
1.3.3. Parbaudlt grEmatvedibas uzskaites datu atbilstibu faktiskajam stdvoklim un

finan5u pdrskatos uzr6dlto datu pareizibu;
1.3.4. KonstatOt un dokument6t iztrfikumus, parpalikumus, bojdjumus un citas

neatbilstrbas;
1.3.5. Nodro5in6t inventaizdcijas rezultatu savlaicrgu izvEfteSanu un atspogulo5anu

grdmatvedibas uzskaitO.
1 .3.Inventariz6ciju veic:

1.3.1. Uzsdkot Tehnikuma darbibu vai pdryemot Tehnikuma mantu;
I .3 .2. Pdrskata gada slEgum a inv entarizacij as ietvaros;
1.3.3. Reorganizejot vai likvidCjot Tehnikumu, ja to paredz normatlvie akti;
1.3.4. Mainoties par materiElo vertrbu saglabd5anu atbildlgajai personai;
1.3.5. Ja konstat6tazddzlba, materidlo vdrtlbu boja5ana, ugunsgreks, pltidi vai cita

stihiska nelaime;
1.3.6. Citos normauvajos aktos vai Tehnikuma direktora rlkojumd noteiktajos

gad-rjumos.

l.4.Parskata gada sleguma inventarizdciju veic td, lai tiktu pdrbaudrti visi attieclgajd
parskata gadd inventariz1jamie objekti, tostarp Tehnikuma IpaSumS, vald-rjumd vai
lietojumE eso56s materialas vErubas, naudas hdzekli, praslbas un saistlbas.

l,5.Inventarizdcijas laika pdrbauda arl prasrbas un saistlbas, sahdzinot gramatvedlbas

uzskaites datus ar attieclgo nore[<inu partneru datiem vai citiem informdcijas avotiem.



2. Inventariziicijas bieiums un termipi

2.t u veic 56dos S:

3. Normativie akti, kas reglamentE inventarizacijas veiklanu

3. l.Gramatvedibas likums;
3.2.Ministru kabineta 2018. gada 13. februdra noteikumi Nr. 87 'oGrdmatvedrbas uzskaites

kdrtlba budZeta iest6des";
3.3.Ministru kabineta 2021. gada 21. decembra noteikumi Nr. 877 "Gramatvedibas

kdrto Sanas noteikumi" ;

3.4.Ministru kabineta 2024. gada 22. oktobra noteikumi Nr. 653 'oKdrtiba, kadd Valsts
kase sniedz pakalpojumus valsts parvaldes vienotd pakalpojumu centra ietvaros, un
k6rtlba un apjoms, kEdd valsts budZeta iestEdes un budZeta nefinansetas iestddes karto
gr6matvedibas uzskaiti Valsts kase valsts pdrvaldes vienotd pakalpojumu centra
ietvaros";

3.5.Citus spOk6 eso5os normatr-vos aktus, kas reglamentE konkrEto Tehnikuma aktlvu,
saistlbu, finan5u lldzeklu vai citu uzskaites objektu inventarizaciju.

4. Inventariziicijas komisija, inventarizilcijas komisijas tieslbas, pienflkumi un
atbildlba

4.l.Komisijas sastdvu, inventarizacijas sdkSanas un pabeig5anas termi4us un citus
nepiecie5amos nosacljumus nosaka Tehnikuma direktora rlkoj um6.

4. 2.Pirms f ermenisko lietu faktisk6 st6vokla pdrbaudes inventarizdcij as komisij a :

4.2.1. Iepazrstas ar inventarizEjamo objektu, 5o kdrtlbu un inventarizdcijas pl6nu, ja
tdds ir sagatavots;

4.2.2. PErbauda svdr5anas un merr5anas ierTdu atbilstibu to lietoSanai noteiktajdm
prasibEm;

4.2.3. Pdrliecinas,kalrrdzinventarizdcijas sakumam ir pabeigta attiecrgo sar,rem5anas
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Nr. p. k. Inventariziiciias obiekts Inventariziicij as veik5anas termi4S

2.1.1. Nematerialie ie guldlj um i
Ne retdk kd vienu reizi gadd, pirms gada
pdrskata sagatavo5anas.

2.1.2. PamatlTdzek!i
Ne retdk k5 vienu reizi gadapirms gada
pdrskata sagatavoSanas.

2.1.3.

Saimnieciskie materidli,
biivmateridli, rezerves dalas
autotransporta un iekdrtu
remontam

Ne retdk kd vienu reizi gadd,.

2.t.4
Degviela, smErvielas un citi
naftas produkti Ne retdk kareizi gada.

2.t.5 Paftikas produkti Ne retdk kareizi eada.

2.t.6. Tara
Vienlaikus ar predu, materidlu un citu
materialo vErtrbu inventarizdciiu.

2.t.7
Nor6\ini ar pircEjiem un
paslt-rtdiiem Vienu reizi gada.

2.1.8 Nor6kini ar piegddataiiem Vienu reizi gadi,.

2.1.9
NorE[ini ar citiem debitoriem
un kreditoriem

Vienu reizi gadd.



un izsniegSanas dokumentu apstrdde un izdanti nepieciesamie ieraksti uzskaites
refistros.

4.3.Inventarizdcijuveic tds personas klAtbUtne, kura atbild par konkr6to materiElo vdrtrbu,
tostarp skaidras naudas, saglabASanu, ja tada ir nor-lkota.

4.4.Ja atbildlg6s personas kldtbtitne nav iespejama slimibas, bezvests prombtitnes vai cita
pamatota iemesla dE!, tehnikuma direktors pie4em lemumu par inventarizdcijas
veikSanu bez atbild-rg6s personas klatbutnes.

4.5.Inventarizacijas komisijas tiesibas: pdrbaud-rt gr6matvedrbas uzskaites un p6rskatu
dokumentus; piepras-rt :uzl:aditt visas attieclgds personas atbildibd esoSas materiSlds
vErtibas; piepras-rt paskaidrojumus par konstatetajdm neatbilstlbdm; iesniegt
Tehnikuma direktoram priekSlikumus materiElo vErtibu uzskaites, glabdSanas un
saglabd5anas uzlabo3anai; pieprasr-t papildu dokumentus vai informdciju, kas
nepiecie5ama inventari zdcijas veik5anai.

4.6.Inventarizacijas komisijas pienakumi: pdrbaud-il faktiskos lermenisko lietu atlikumus,
tos pdrskaitot, pdrmerot vai parsverot; nepiecie5amibas gadrjumd izv-ertdt materialo
vErtibu kvalitati un lietoSanas iespOjas; atkldt neizmantojamas, bojEtas vai nelikvrdas
materiSl6s vErtTbas; savlaicrgi un pilnr-gi veikt inventarizdcijt; pareizi un pilnlgi
noform6t irentarizacijas sarakstus; zi4ot Tehnikuma direktoram par iztrukumiem,
pdrpalikumiem, boj djumiem un citam biitisk6m neatbilstibdm.

4.T.Inventarizacijas komisija ir atbildr-ga par: inventarizdcijas savlaicrgu uzs6k5anu un
norisi; faktiskd stdvokfa pilrugu un precr-zu atspogufoSanu; inventarizdcijas dokumentu
pareizu noforme5anu; inventariz6cijas laikd konstateto faktu dokument65anu.

5. Inventariziicijas procesa posmi

5.l.Saskar,ra ar Ministru kabineta noteikumiem Nr. 653 - grdmatvedrbas uzskaiti
tehnikuma nodro5ina Valsts kases vienotais pakalpojumu centrs (turpmdk teksta -
VPC). Ilgtermi4a nefinanSu akt-lvu un inventdra inventarizdcija notiek elektroniski,
krdj umu inventarizacij a - manuali.

5.2. SagatavoSanas inventarizacij ai :

5.2.1. Tehnikuma direktors sagatavo inventariz6cijas rlkojumu par pldnoto
inventariz6crju un saska4o to ar VPC;

5.2.2. Tehnikuma finan5u specidlists iesniedz apliecinajumu, ka VPC ir iesniegti visi
uz ilgtermi4a nefinan5u akt-lvu un krdjumu inventarizacijas periodu
attiecinamie attaisnojuma dokumenti un apstiprindti visi nz ilgtermiga
nefinaniu aktlvu un krdjumu inventarizacijas periodu attiecin6mie pieteikumi;

5.2.3. VPC pirms inventarizacijas uzs6kSanas sagatavo Tehnikuma inventarizacijas
sarakstus: sarakstus par elektroniski inventarizdjanajdm vienib6m - dara
pieejamus RVS Horizon augSupielEdei elektroniskajdinventarizdcijas ienc6 un
nosflta informdciju Tehnikumam; sarakstus par pdrEjdm inventarizejamajdm
vienibdm - darapieejamus RVS Horizon sistEma.

5.3.Inventarizdcijas procedtiru veik5ana:
5.3.1. Tehnikums saskaqra ar VPC iesniegto konfigur65anas aprakstu veic

inventarizacijas iences un parvaldnieka konfigure5anu. PEc atbilsto5as
konfigure5anas veikSanas Tehnikuma finan5u uzskaites speciSlists ielddE
inventarizEcij as sarakstus inventarizdcij as iente;

5.3.2. Saska4d ar Tehnikuma izdoto nkojumu par inventarizdcijas veikSanu,

inventariz6cijas komisija veic inventarizaciju;
5.3.3. Ja tiek konstatEtas at5lirIbas, nepiecie5amibas gadijurna sagatavo

sal-rdzin6Sanas dokumentu, kur6 nor6da inventarizEcUa konstatEt6s atS$nbas
starp grdmatvedibas uzskaites datiem un faktiskajiem datiem;
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5.3.4. Ja manuEli veicamas inventarizdcijas sarakst6 nepiecie5ams veikt labojumu, to
veic atbilsto5i dokumentu noformesanu reglamentEjo5o normatrvo aktu
praslbdm. PapIra dokumenta kltdaino ierakstu p6rsvltro, izdara parcizo
ierakstu un labojumu apliecina tds pa5as personas, kuras paraksta attieclgo
inverrtarizdcijas sarakstu, ja normatrvajos aktos nav noteikts citadi. Dokumentd
nedn-kst bfit dzEsumi, aizkrdsojumi vai neatrunati labojumi, kas nepie]auj
sdkotndj 6 ieraksta identifi ce5anu.

5.4.Inventarizdcijas rezult6tu dokument6lana, izv4urtEsana un nosleguma darbTbas:
5.4.1. Pec inventarizdcijas pabeigSanas inventarizacijas komisija iesniedz Tehnikuma

direktoram vai viqa noteiktai personai inventarizacijas dokumentus;
5.4.2. Tehnikuma finan5u uzskaites specidlists elektroniskas inventarizdcijas gaitd

ieg[tos datus no inventaizdcijas iekdrtdm ielddE inventarizdcijas pdrvaldniek6
un eksportE uz RVS Horizon;

5.4.3. lnventarizacijas sarakstus par tam viemb6m, kuru inventarizacija nav veikta ar
inventarizdcijas iekartu, p6c inventarizdcijas pabeig5anas iesniedz VPC
elektroniski ar komisijas parakstiem;

5.4.4. Tehnikuma finan5u speciElists iesniedz VPC Tehnikuma direktora apstiprinatu
inventarizdcijas protokolu inventarizdcijas rczultdtu ar attieclgajiem
skaidrojumiem. VPC pdrbauda vai inventarizacijas saraksti ir iesniegti
attieciba uz visiem rftojumd noteiktajiem ; vai saraksti ir noform6ti atbilsto5i
dokumentu noformE5anas kaftibai, vai visi inventaizacijas sarakstos norad-rtie
aprE$ini fu pareizi;

5.4.5. Inventarizdcija konstatEtds atSlirrbas, tostarp iztrukumus, pErpalikumus,
boj6jumus, vertrbas samazindjumu un citas neatbilstibas, izvErtE un
gramatvedrbas uzskaitd atspogulo atbilsto5i spEkd esoSajiem normatlvajiem
aktiem un Tehnikuma direktora pieqremtajiem lemumiem;

5.4.6. Balstotis nz inventarizdcijas laikE fiksEto informaciju un iesniegto
inventarizacijas protokolu, VPC saska46 ar Horizon projektOjumd norad-rto
veic rezultEtu apstradi.

6. NoslEguma jautiijumi

6.l.Par Srs Kartibas ievdro5anu atbild Tehnikuma direktors, finanSu specidlists, finanSu
uzskaites specialists vai cita direktora noteikta persona atbilstoSi tai noteiktajiem amata
pien6kumiem.

6.2.InventxizEcijas komisijas locekli un par materi6lo vdrtibu saglabaSanu atbildlg6s
personas ir atbildlgas par tam noteikto piendkumu savlaiclgu un kvalitatrvu izpildi.

6.3.Jap6c SIs Kdrtibas apstiprind5anas tiek grozlti vai pier,remti jauni normatrvie akti, kas
regulE inventaizdciju, gramatuedibas uzskaiti vai dokumentu noformd5anu, piemero
spEk6 eso5o normat-rvo aktu praslbas hdz attieclgu grozljumu izdarlSanai Sajd Kaftiba.

6.4.Kdrt1bas grozrJumus un papildindjumus apstiprina Tehnikuma direktors normatlvajos
aktos un Tehnikuma iek5cjas kartibas dokumentos noteiktajd kaftIba.

6.5.KdrtIba stajas spEkE tds parakstr5anas diena.

Direktora p. i.

Sagatavoja:
Z.Lubgdne
Finan5u specidlists
Zi naida. Lu b gane[rD&Zek!]g!Dh[ikullsJ \,
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