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REZEKNES TEHNIKUMA INVENTARIZACIJAS KARTIBA

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 72.pantu

1. Visparigie noteikumi

1.1.R&zeknes tehnikuma (turpmak — Tehnikums) inventarizacijas kartiba (turpmak —
karttba) nosaka inventarizacijas organiz€Sanas, sagatavoSanas, veikSanas,
dokument€Sanas un noslégSanas kartibu Tehnikuma, ka ar1 kartibu, kada
inventarizacija konstatétas neatbilstibas tiek izvert€tas un atspogulotas gramatvedibas
uzskaite.

1.2.Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:

1.2.1. Konstatét Tehnikuma ipasuma, valdijuma vai lietojuma esoSo objektu un
lidzeklu faktisko esamibu;

1.3.1. Atklat liekas, neizmantojamas vai nelikvidas materialas veértibas;

1.3.2. Kontrolét Tehnikuma ipaSuma, valdijuma vai lietojuma esoSo objektu un
lidzeklu saglabasanu;

1.3.3. Parbaudit gramatvedibas uzskaites datu atbilstibu faktiskajam stavoklim un
finanSu parskatos uzradito datu pareizibu;

1.3.4. Konstatét un dokumentét iztrikumus, parpalikumus, bojajumus un citas
neatbilstibas;

1.3.5. NodroS$inat inventarizacijas rezultatu savlaicigu izveért€Sanu un atspoguloSanu
gramatvedibas uzskaite.

1.3.Inventarizaciju veic:

1.3.1. Uzsakot Tehnikuma darbibu vai parnemot Tehnikuma mantu;

1.3.2. Parskata gada sl€éguma inventarizacijas ietvaros;

1.3.3. Reorganizgjot vai likvidéjot Tehnikumu, ja to paredz normativie akti;

1.3.4. Mainoties par materialo vértibu saglabaSanu atbildigajai personai;

1.3.5. Ja konstatéta zadziba, materialo vértibu bojasana, ugunsgréks, plidi vai cita
stihiska nelaime;

1.3.6. Citos normativajos aktos vai Tehnikuma direktora rikojuma noteiktajos
gadijumos.

1.4 Parskata gada sléguma inventarizaciju veic ta, lai tiktu parbauditi visi attiecigaja
parskata gada inventariz€jamie objekti, tostarp Tehnikuma IpaSuma, valdijuma vai
lietojuma esodas materialas vértibas, naudas lidzekli, prasibas un saistibas.

1.5.Inventarizacijas laika parbauda ari prasibas un saistibas, salidzinot gramatvedibas
uzskaites datus ar attiecigo norékinu partneru datiem vai citiem informacijas avotiem.



2. Inventarizacijas biezums un termini

2.1.Inventarizaciju veic $§ados terminos:

Nr. p. k. | Inventarizacijas objekts Inventarizacijas veikSanas termins
Ne retak ka vienu reizi gada pirms gada
parskata sagatavoSanas.

Ne retak ka vienu reizi gada pirms gada
parskata sagatavosanas.

2.1.1. Nematerialie ieguldfjumi

Z,1.2. Pamatlidzekli

Saimnieciskie materiali,
biivmateriali, rezerves dalas

2.1:3. hby ak ka vi iz a.
| etbotransporta wn fekh Ne retak ka vienu reizi gada
remontam
Degvi - — —
2.1.4. BEYIE1a, SHErVIClas Ui ain Ne retak ka reizi gada.

naftas produkti
2.1.5. Partikas produkti Ne retak ka reizi gada.

2 1.6. Tara Vlenle‘likus ar precu, mater-la_lu. un citu
materialo vertibu inventarizaciju.

Norekini ar pircgjiem un

2.1.7. R Vienu reizi gada.
pasufitajiem

2.1.8. Norekini ar piegadatajiem Vienu reizi gada.

2109, Norekini ar citiem debitoriem Vient reiz, gada.

un kreditoriem

3. Normativie akti, kas reglamenté inventarizacijas veikSanu

3.1.Gramatvedibas likums;

3.2.Ministru kabineta 2018. gada 13. februara noteikumi Nr. 87 “Gramatvedibas uzskaites
kartiba budzeta iestadés”;

3.3.Ministru kabineta 2021. gada 21. decembra noteikumi Nr. 877 “Gramatvedibas
kartoSanas noteikumi’’;

3.4.Ministru kabineta 2024. gada 22. oktobra noteikumi Nr. 653 “Kartiba, kada Valsts
kase sniedz pakalpojumus valsts parvaldes vienota pakalpojumu centra ietvaros, un
kartiba un apjoms, kada valsts budZeta iestades un budzeta nefinansétas iestades karto
gramatvedibas uzskaiti Valsts kasé valsts parvaldes vienota pakalpojumu centra
ietvaros”;

3.5.Citus speka eso$os normativos aktus, kas reglament€ konkréto Tehnikuma aktivu,
saistibu, finansu lidzeklu vai citu uzskaites objektu inventarizaciju.

4. Inventarizacijas komisija, inventarizacijas komisijas tiesibas, piendkumi un
atbildiba

4.1 Komisijas sastavu, inventarizacijas sakSanas un pabeigSanas terminus un citus
nepiecie$amos nosacijumus nosaka Tehnikuma direktora rikojuma.
4.2.Pirms kermenisko lietu faktiska stavokla parbaudes inventarizacijas komisija:
4.2.1. lepazistas ar inventarizéjamo objektu, $o kartibu un inventarizacijas planu, ja
tads ir sagatavots;
42.2. Parbauda svérSanas un mérianas ieri€u atbilstibu to lietoSanai noteiktajam
prasibam;
4.2.3. Parliecinas, ka Iidz inventarizacijas sakumam ir pabeigta attiecigo sanemSanas
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un izsniegSanas dokumentu apstrade un izdarTti nepiecieSamie ieraksti uzskaites
registros.

4.3.Inventarizaciju veic tas personas klatbiitng, kura atbild par konkr&to materialo vértibu,
tostarp skaidras naudas, saglabasanu, ja tada ir norikota.

4.4.Ja atbildigas personas klatbiitne nav iesp&jama slimibas, bezveésts prombiitnes vai cita
pamatota iemesla d€l, tehnikuma direktors pienem lémumu par inventarizacijas
veikSanu bez atbildigas personas klatbiitnes.

4.5 Inventarizacijas komisijas tiesibas: parbaudit gramatvedibas uzskaites un parskatu
dokumentus; pieprasit uzradit visas attiecigas personas atbildiba eso$as materialas
vertibas; pieprasit paskaidrojumus par konstatétajam neatbilstibam; iesniegt
Tehnikuma direktoram priekslikumus materialo veértibu uzskaites, glabasanas un
saglabaSanas uzlaboSanai; pieprasit papildu dokumentus vai informaciju, kas
nepiecieSama inventarizacijas veikSanai.

4.6.Inventarizacijas komisijas pienakumi: parbaudit faktiskos kermenisko lietu atlikumus,
tos parskaitot, parmérot vai parsverot; nepiecieSamibas gadijuma izveértét materialo
vertibu kvalitati un lietoSanas iespgjas; atklat neizmantojamas, bojatas vai nelikvidas
materialas vertibas; savlaicigi un pilnigi veikt inventarizaciju; pareizi un pilnigi
noformét inventarizacijas sarakstus; zinot Tehnikuma direktoram par iztrikumiem,
parpalikumiem, bojajumiem un citam bitiskam neatbilstibam.

4.7.Inventarizacijas komisija ir atbildiga par: inventarizacijas savlaicigu uzsaksanu un
norisi; faktiska stavokla pilnigu un precizu atspogulo$anu; inventarizacijas dokumentu
pareizu noforméSanu; inventarizacijas laika konstatéto faktu dokumentéSanu.

5. Inventarizacijas procesa posmi

5.1.Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr. 653 — gramatvedibas uzskaiti
tehnikuma nodroSina Valsts kases vienotais pakalpojumu centrs (turpmak teksta —

VPC). Ilgtermina nefinan$u aktivu un inventara inventarizacija notiek elektroniski,

krajumu inventarizacija — manuali.

5.2.SagatavoSanas inventarizacijai:

5.2.1. Tehnikuma direktors sagatavo inventarizacijas rikojumu par planoto
inventarizaciju un saskano to ar VPC;

5.2.2. Tehnikuma finansu specialists iesniedz apliecinajumu, ka VPC ir iesniegti visi
uz ilgtermina nefinan$u aktivu un krajumu inventarizacijas periodu
attiecinamie attaisnojuma dokumenti un apstiprinati visi uz ilgtermina
nefinansu akttvu un krajumu inventarizacijas periodu attiecinamie pieteikumi;

5.2.3. VPC pirms inventarizacijas uzsak$anas sagatavo Tehnikuma inventarizacijas
sarakstus: sarakstus par elektroniski inventariz€jamajam vienibam — dara
pieejamus RVS Horizon augSupieladei elektroniskaja inventarizacijas ieric€ un
nosita informaciju Tehnikumam; sarakstus par pargjam inventariz€jamajam
vienibam — dara pieejamus RVS Horizon sisteéma.

5.3.Inventarizacijas procediiru veik3ana:

5.3.1. Tehnikums saskana ar VPC iesniegto konfigur€Sanas aprakstu veic
inventarizacijas ierices un parvaldnieka konfiguréSanu. Pec atbilstoSas
konfiguré$anas veikSanas Tehnikuma finan$u uzskaites specialists ielade
inventarizacijas sarakstus inventarizacijas ieric€;

5.3.2. Saskapa ar Tehnikuma izdoto rikojumu par inventarizacijas veikSanu,
inventarizacijas komisija veic inventarizaciju;

53.3. Ja tiek konstatétas atSkiribas, nepiecieSamibas gadfjuma sagatavo
salidzinaSanas dokumentu, kura norada inventarizacija konstatétas atSkiribas
starp gramatvedibas uzskaites datiem un faktiskajiem datiem;



5.34.

Ja manuali veicamas inventarizacijas saraksta nepiecieSams veikt labojumu, to
veic atbilsto§i dokumentu noforméSanu reglament&joSo normativo aktu
prasibam. Papira dokumentda klidaino ierakstu parsvitro, izdara pareizo
ierakstu un labojumu apliecina tas paSas personas, kuras paraksta attiecigo
inventarizacijas sarakstu, ja normativajos aktos nav noteikts citadi. Dokumenta
nedrikst blit dz&sumi, aizkrasojumi vai neatrunati labojumi, kas nepielauj
sakotn€ja ieraksta identificéSanu.

5.4.Inventarizacijas rezultatu dokumentésana, izvértéSana un nosléguma darbibas:

54.1.

54.2.

5.4.3.

5.44.

5.4.5.

5.4.6.

P&c inventarizacijas pabeigSanas inventarizacijas komisija iesniedz Tehnikuma
direktoram vai vina noteiktai personai inventarizacijas dokumentus;
Tehnikuma finanSu uzskaites specialists elektroniskas inventarizacijas gaita
iegiitos datus no inventarizacijas iekartam ieladé inventarizacijas parvaldnieka
un eksporte uz RVS Horizon;

Inventarizacijas sarakstus par tam vienibam, kuru inventarizacija nav veikta ar
inventarizacijas iekartu, péc inventarizacijas pabeigSanas iesniedz VPC
elektroniski ar komisijas parakstiem;

Tehnikuma finansu specialists iesniedz VPC Tehnikuma direktora apstiprinatu
inventarizacijas protokolu — inventarizacijas rezultatu ar attiecigajiem
skaidrojumiem. VPC parbauda vai inventarizacijas saraksti ir iesniegti
attieciba uz visiem rikojuma noteiktajiem ; vai saraksti ir noforméti atbilstosi
dokumentu noformésanas kartibai, vai visi inventarizacijas sarakstos noraditie
aprékini ir pareizi;

Inventarizacija konstatgtas atskiribas, tostarp iztrikumus, parpalikumus,
bojajumus, veértibas samazindgjumu un citas neatbilstibas, izvérté un
gramatvedibas uzskait€ atspogulo atbilsto$i speka esosajiem normativajiem
aktiem un Tehnikuma direktora piepemtajiem l€mumiem;

Balstotis uz inventarizacijas laika fiks€to informaciju un iesniegto
inventarizacijas protokolu, VPC saskana ar Horizon projekt&juma noradito
veic rezultatu apstradi.

6. Nosléguma jautajumi

6.1.Par §ts Kartibas ievérosanu atbild Tehnikuma direktors, finansu specialists, finan$u
uzskaites specialists vai cita direktora noteikta persona atbilstoSi tai noteiktajiem amata
pienakumiem.

6.2.Inventarizacijas komisijas locekli un par materialo vértibu saglabasanu atbildigas
personas ir atbildigas par tam noteikto pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

6.3.Ja pec Sis Kartibas apstiprinasanas tiek groziti vai pienemti jauni normativie akti, kas
regulé inventarizaciju, gramatvedibas uzskaiti vai dokumentu noform&$anu, pieméro
speka eso$o normativo aktu prasibas lidz attiecigu grozijumu izdariSanai $aja Kartiba.

6.4.Kartibas grozijumus un papildingjumus apstiprina Tehnikuma direktors normativajos
aktos un Tehnikuma ieksgjas kartibas dokumentos noteiktaja kartiba.

6.5.Kartiba stajas speka tas parakstiSanas diena.

Sagatavoja:
Z.Lubgane
Finan3u specialists

Direktora p. i. Iréna Kroice

Zinaida.Lubgane@rezeknestehnikums.lv




